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OKTATASI KFT. Feln6ttképzési engedély szama: E-000081/2014
TAJEKOZTATO
Bériigyintézo képzésrol
A képzés
- megnevezése: Bériigyintézo
- OKJ széma: 51344 01
- nyilvantartasba vételi E-000081/2014/A081
szama:
- kore: részszakképesités
- szintje: fels6 kozépfoku részszakképesités
- formaja, tipusa: csoportos
- KP verzidszama: v2
A képzés dija: 120 000 Ft
OKJ-s vizsga dija: 30 000 Ft
Osszesen: 150 000 Ft

(Részletfizetés lehetséges)

A képzés célja:
A bériigyintézo ellatja a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat. A munkavéllalékkal kapcsolatos
munkaer6-gazdalkodashoz kapcsolodo iigyeket intézi, a nyilvantartasokat vezeti.
A részszakképesitéssel rendelkez0 képes:
- ellatni a munkailigyi nyilvantartdsok alapjan a bérekkel kapcsolatos adminisztracios,
(bérszamfejtés, jarulék-nyilvantartas, stb.) feladatokat,
- kozremikédni a munkavallalok munkaviszonydnak létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatosan,
- értelmezni és kitdlteni a bériigyi nyomtatvanyokat,
- Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabdl,
- munkakoréhez kapcsolodod hagyomanyos ¢€s digitalis dokumentumokat rendszerezni, iratkezelést

végezni.
A képzésben torténé részvétel Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
bemeneti feltétele(i): - Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: ---
- Palyaalkalmassagi kdvetelmények:---
A szakmai vizsgara bocsatas - A hidnyzas mértéke ne haladja meg a megengedett mértéket ,
feltételei: amely az 0sszoraszam 20%-a.

- A modulzaré vizsgak eredményes letétele.

Szakmai kovetelménymodulok és a modulzaré vizsgak tevékenysége:

10154-16 Munkaeré-gazdalkodas (gyakorlati)
10151-16 Bériigyi szakfeladatok ellatasa (irasbeli)
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Ingyenesen igénybe vehet6
felnottképzési szolgaltatasok:

A képzésben résztvevok
teljesitményellenérzése

A képzésben résztvevo
teljesitményének értékelése:

Az OKJ-s vizsga szervezésének
formai:

Sikeres OKJ-s vizsgat kovetoen

megszerezheté dokumentum(ok):

Eldzetes tudasmérés
Modulzar6 vizsgakon
Modulzaré vizsgakon szazalékos értékelés

irasbeli, gyakorlati, szobeli

OKIJ-s bizonyitvany

A képzés 6sszoraszama:

A képzés tervezett idétartama
honapban a zardvizsgaig

160 6ra

(112 6ra elmélet + 48 ora gyakorlat (70% elmélet - 30%
gyakorlat))

3-4 honap

A részszakképesitéssel legjellemzobben betoltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok):

4122 Bérelszamolo
Béreldkészitd

Bérszamfejt6 és kalkulator
Bériigyi adminisztrator
Bériigyi asszisztens

Bériigyi eléado

Bériigyintéz

4121 Kényvel6 (analitikus)
Analitikus kényveld




