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TAJEKOZTATO

VALLALKOZASI
MERLEGKEPES KONYVELO

04115002 sz. szakképesités

510 éra| hagyomdnyos és online 6rdk
Agazat: Gazddlkodds és menedzsment

A képzés dija: 320 000 Ft
(A vizsga dija vdarhatdan: 45 000 Fi)

A vdllalkozdsi mérlegképes kdnyveld szakképesitéssel
rendelkezd szakember 6ndlidan és teljes koérlen végzi egy
vdllalkozds  szdmvitellel  6sszefiggd  feladatait. A
gazddlkodds sajatossagaira figyelemmel oOsszedllitjia egy
vdllalkozds szdmviteli politikdjdt és a  kapcsolddd
szabdlyzatokat. Kialakitja az analitikus nyilvantartdsokat és

folyamatosan vezeti azokat, tovdbbd rendszeresen
egyezteti  és ellenérzi  egyezdséglket a  fékdnyvi
kényveléshez. Szamitdégépes programcsomagok,
informatikai  alkalmazdsok segitségével a  hatdlyos
jogszabdlyoknak megfeleléen  kontiroz, konyvel és

addébevalldsokat  készit.  Osszedllitia  egy  vdllalkozds
beszdmoldjdt. Elvégzi a gazddlkodd szervezet addfizetési
kotelezettségeinez kapcsolddd elektronikus  Ugyintézési
feladatokat.  Ertelmezi, kezeli és feldolgozza «a
vdllalkozdsokndl keletkezett pénzigyi és szdmuviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerzé6déseket. Kapcsolatot
tart - szUkség esetén - a hatdsdgokkal, ismeri az alapvetd
eljarasi szabdlyokat. Erti a kilénbdz8 ellendrzési folyamatok
céliat és lényegét és ezek lebonyolitdsdhoz segitséget nyyit.
Kéveti és nyitott a technikai-gazdasdgi fejlédésre, képes a
vdllalati  folyamatok  értelmezésére  és  szdmwviteli
leképezésére. Felelds és preciz munkdja sordn mindvégig
Ugyel az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normdinak
betartdsdra és az Uzleti titok megdrzésére.

Miért jelentkezz hozzdnk?

Célunk a mindségi képzés. Ennek érdekében
optimdlisan 6tv6zzUk a hagyomdnyos és online
oktatdst.

A képzés végén nem engedjUk el a kezed,
segitink az akkreditdlt vizsgakdzpontba bejelentett
vizsgdra valo jelentkezésben, kdzrem(kédink a
vizsga lebonyolitdsdban.

Kamatmentes részletfizetési lenetéséget
biztositunk.

Ertelemmel, érzelemmel, eredményesen dllunk a
feln&ttképzés szolgdlatdban 1996 4ta.

A képzésben t6rténd részvétel
bemeneti feltétele(i):

Iskolai el6képzettség: érettséqi
végzettség

A képzés intenzitdsa, idétartama:
2 alkalom/hét, 8 hénap

A képzés helyszine:
- Miskolc (igény esetén mds
helyszinen is), és
- digitdlis tér
Képzési teriletek egységes
osztdlyozdsi rendszere (KEOR)
szerinti kéd:
0411 Kényvelés és addzds
A vizsga akkreditdalt vizsgakézpontban
zajlik, amelynek vizsgatevékenységei:

- irdsbeli
- projekifeladat

KAPCSOLAT

Zsigus Attila

70/324-7065

46/347-207
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