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Feln6ttképzési engedély szama: E-000081/2014 ECDL vizsgakozpont
TAJEKOZTATO

Vallalkozasi mérlegképes konyvelo képzésrol

A képzés ‘ |
- megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes .
konyveld :
- OKJ szama: 55 344 07
- nyilvantartasba vételi  E-000081/20104/A036
szama:
- kore: szakképesités-raépiilés
- szintje: emeltszint(i szakképesités-
raépiilés
- formaja, tipusa: csoportos, szakmai képzés
- KP verzidszama: : v2
A képzés dija: 198 610 Ft
OKJ-s vizsga dija: 59 990 Ft
Osszesen: 258 600 Ft
(tartalmazza a képzés, valamint a vizsgak dijat is) (részletfizetés lehetséges)
A képzés célja:

A Vallalkozasi mérlegképes konyveld, a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény 150. §-anak (2)
bekezdésében meghatarozott konyvviteli szolgdltatds korébe tartozo feladatok irdnyitasat, vezetését
végzi, szamviteli beszamolot készit. Ellatja a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény hatalya ala tartozo
gazdalkodonal mindazokat a feladatokat, amelyek a konyvviteli szolgaltatas korébe tartoznak. Kialakitja
a szamviteli politikat, a kdnyvviteli elszamolas, a beszamolo készités rendszerét, modszerét ideértve a
belsé informacids rendszer kialakitasat is. Ellatja a szamlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a
beszamol6 készitéshez sziikséges szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos
feladatokat. Biztositja a valosagnak megfeleld belso és kiilsé informaciok eldallitasat, szolgaltatasat, az
elszamolasok, az adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének, megbizhatosaganak, bizonylatokkal
valé alatdmasztottsagat a szamviteli alapelvek betartasaval. Elvégzi a konyvviteli szolgaltatas korébe
tartozo feladatokat a gazdalkodo alkalmazottjaként, tagjaként, egyéni vallalkozoként, vagy szamviteli
szolgaltatast nyujtod tarsasag tagjaként, illetéleg alkalmazottjaként.




A képzésben torténé részvétel bemeneti feltételei:
Szakmai eléképzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli Ugyintezd, 54 344 02 Vallalkozasi- és bérugyintezd, 54
343 01 Pénzigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas), 54 344 04 Allamhaztartasi ligyintézo,

Korabban szerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli szolgaltatast végzok
nyilvantartasaba vételérdl szold 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a nyilvantartasba vétel szempontjabol
meérlegképes konyveld, vagy

felséfoku (egyetemi vagy foiskolai) iskolai végzettség (oklevél, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsga) esetében, - amennyiben nem kozgazdasagi felsdoktatasban szerzett végzettség - legalabb két
év pénziigyi, vagy szamviteli teriileten szerzett (igazolt) gyakorlat, vagy

az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak eljarasrendjérol szold 133/2010.
(IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adopolitikaért, az allamhéztartasért, a pénz-, téke- és biztositasi piac |
szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért felel6s miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike |
(kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor, valutapénztaros és valutaiigyintézd, vam-, jovedéki és termékdij |
ligyintéz6, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel €s torlés eljardsi rendjérol
sz616 1/2006. (I1. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések, tovabba az
adopolitikéért, az allamhdaztartasért, a pénz-, tke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért
felel6s miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztaros ¢és valutaiigyintézd, vam-, jovedéki és termékdij iigyintézd, kozosségi civilszervezd
szakképesités), vagy

az Orszagos Képzési Jegyzékrdl sz616 37/2003. (XIL. 27.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter hataskorébe |
tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztaros és valutaligyintézd, vamkezel6, vamiigyintézo,
jovedéki ligyintézo, projektmenedzser asszisztens szakképesités), vagy

a fels6oktatasi szakképzések képzési és kimeneti kdvetelményeirdl szolo 39/2012. (XI. 21.) EMMI rendelet |
szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten pénziigy és szamvitel felsdoktatasi szakképzésben szerzett
szakképzettség.

A szakmai vizsgara bocsatas - A hidnyzas mértéke ne haladja meg a megengedett mértéket , amely az
feltételei: Osszoraszam 20%-a.

- A modulzaré vizsgak eredményes letétele.

Szakmai kévetelménymodulok és a modulzaré vizsgak tevékenysége:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban - szobeli

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban - szobeli
10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa - irasbeli

10775-12 Adozasi feladatok ellatasa - irasbeli

10808-12 Szamviteli feladatok a gyakorlatban - gyakorlati
11886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata - irasbeli
10789-12 Elemzési - ellenérzési feladatok ellatasa - irasbeli

Ingyenesen igénybe veheto felnéttképzési Eldzetes tudasszint felmérés, Képzési sziikségletek
szolgaltatasok: felmérése
A képzésben résztvevok Modulzar6 vizsgakon

teljesitményellendrzése
A képzésben résztvevo teljesitményértékelése: Modulzéré vizsgakon szazalékos értékelés.

A vizsga szervezésének formai: irasbeli, gyakorlati, szobeli

Sikeres OKJ-s vizsgat kovetden megszerezhetdé ~ OKJ-s bizonyitvany

dokumentum(ok):

A képzés dsszoraszama: 320 6ra (192 elmélet + 128 6ra gyakorlat (60%-40%)

A képzés tervezett idétartama 9 hénap

honapban a zardvizsgaig

A képzés helyszine: Jakab Oktatasi és Szakképzési Kft. (3525 Miskolc, Kis-Hunyad

u.1.)




A szakképesitéssel legjellemzobben betéltheté munkakor, foglalkozas:
3614 Szamviteli iigyintézo

(Szamviteli tigyintéz6, Analitikus konyveld, Fokonyvi konyveld, Szamviteli eléado)
3611 Pénziigyi iigyintézé

(Pénziigyi tigyintéz0, Bérszamfejtd, Pénztaros, Szamlaellendr)

4114 Adatrogzit6, kédolé

(Adatrogzitd)

4121 Konyvel6 (analitikus)

(Analitikus konyveld)

4122 Bérelszamolo

(Bérelszamolo)

4131 Készlet- és anyagnyilvantarto

(Készlet- és anyagnyilvantarto)

1411 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folytato egység vezetdje
(Szamviteli egység vezet6je)

2513 Konyvvizsgalé, konyvelé, konyvszakérto

(Konyveld)

2514 Kontroller

(Kontroller, bels6 ellenér)

2521 Szervezetiranyitasi elemzé, szervezé

(Szervezetiranyitasi vezetd)

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
Kozponti gyakorlati vizsgatevékenység:

A vizsgafeladat megnevezése: Szamviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a szamviteli feladatok a gyakorlatban kovetelménymodul szakmai ismereteinek mindegyikét
tartalmazhatja, kiemelten az alabbi kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat: a szamviteli torvény gyakorlati alkalmazasa. A
gazdasagi események konyvelése a fokonyvi szamlakon. Az elszamolasok bizonylati rendje, az analitikus nyilvantartas |
kovetelményei. Az év végi zarlati feladatok végrehajtasa. A beszamolok Osszeallitasa. Sajatos szamviteli esetek elszamolasa a
gyakorlatban.

A vizsgafeladat idotartama: 180 perc

A vizsgafeladat aranya: 30%

Kozponti irasbeli vizsgatevékenység:
A vizsgafeladat megnevezése: A) Elemzési feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az elemzési feladatok ellatasdhoz kapcsolddd szakmai kovetelmények megadott témakoreingk
mindegyikét tartalmazhatja, kiemelten az alabbi kivetelményekhez kapesolodo feladatokat: a véllalkozési tevékenység értékeléqe,
kiilondsen a beszamold elemzése, valamint a rendelkezésre all6 er6forrasok hasznositasanak vizsgalata. A vallalkozas vagyon
pénziigyi, jovedelmi helyzetének elemzése.
A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat aranya: 20%

,_
=

A vizsgafeladat megnevezése: B) Ellendrzési feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: az ellendrzési feladatok ellatdsahoz kapcsolodo szakmai kdvetelmények megadott témakdreingk
mindegyikét tartalmazhatja, kiemelten az alabbi kivetelményekhez kapcsolédé feladatokat: ellendrzési munka megszervezése, pz
ellendrzési bizonyitékok felhasznalasa, az ellendrzés végrehajtasa és dokumentalasa. N
A vizsgafeladat idotartam: 120 perc

A vizsgafeladat aranya: 20%

Komplex szobeli vizsgatevékenység:

A vizsgafeladat megnevezése: A) Szamviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: a szamviteli feladatok a gyakorlatban kovetelménymodul szakmai ismereteinek
mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat aranya: 15%

A vizsgafeladat megnevezése: B) Elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa
A vizsgafeladat ismertetése: az elemzési és az ellendrzési feladatok ellatasahoz kapcsolodo szakmai kovetelmények |
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 15%




