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TAJEKOZTATO

Pénziigyi-szamviteli iligyintéz6 képzésrol

A képzés
- megnevezése:

- OKJ szama:

- nyilvantartasba vételi
szama:

- kore:

- szintje:

- form4ja:

- KP verziészama:

Pénziigyi-szamviteli
iligyintézo

54 344 01
E-000081/2014/A017

szakképesités

emeltszintli szakképesités
tavoktatas

v4 (2016-0s SZVK, tavokt)

A képzés dija: 205 800 Ft
OKJ-s vizsga dija (a modulzar6 vizsgak dijaval 45 000 Ft
egyiitt):

Osszesen: 250 800 Ft

(részletfizetés lehetséges)

A képzés célja:

A pénziigyi-szamviteli ligyintézé alkalmas a vallalkozasok miikodésével Osszefiiggd szamviteli és
pénziigyi feladatok elvégzésében valo kdzremiikodésre, részfeladatok 6nallo elvégzésére. A vallalkozas
valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal Osszefliggd nyilvantartasait vezeti,
kézremiikodik az egyes pénziigyi milveletek eldkészitésében, lebonyolitasaban, elszamolasaban, kezeli
az ehhez kapcsolodo iratanyagokat. Miikod6 gazdalkodo szervezeten beliil el6késziti és rogziti az adott
munkahely gazdasagi eseményeit a helyi szamviteli szabalyok szerint, a gazdasagi eseményeket
kontirozza, a fokdnyvi és az analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

A képzésben torténé részvétel Erettségi végzettség

bemeneti feltétele(i):

A szakmai vizsgara bocsatas

feltételei:

amely az 6sszoraszam 20%-a.
- A modulzar¢ vizsgak eredményes letétele.

- A hianyzas mértéke ne haladja meg a megengedett mértéket ,
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Szakmai kovetelménymodulok és a modulzaré vizsgak tevékenysége:

11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa - gyakorlati

10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa — irasbeli (k6zponti modulzaro)
11505-12 Konyvelés szamitogépen - gyakorlati

10149-12 Konyvvezetés és beszamolo készités feladatai - irasbeli
11506-16 Vallalkozasfinanszirozasi és adozasi feladatok - irasbeli
11501-16 Projektfinanszirozas — esettanulmany készitése

11502-12 Projektfolyamatok kdvetése - esettanulmany készitése
11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiild képzések esetén)- irasbeli
11499-12 Foglalkoztatas II. - irasbeli

Ingyenesen igénybe vehet6
felndttképzési szolgaltatasok:

Elozetes tudasmérés

A képzésben résztvevok
teljesitményellenérzése

Modulzar6 vizsgakon

A képzésben résztvevo teljesitmény
értékelése:

Modulzar6 vizsgakon szazalékos értékelés

Az OKJ-s vizsga szervezésének
formai:

Irasbeli, gyakorlati, szobeli

A képzés elvégzésével megszerezhetd
dokumentum megjelolése:

Igazolas modulzaré vizsgakrol

Sikeres OKJ-s vizsgat kovetien
megszerezheté dokumentum:

OKJ-s bizonyitvany

A képzés 6sszéraszama:

960 ora, amelybol 413 6ra kontaktora
(672 elmélet + 288 6ra gyakorlat (70% elmélet - 30% gyakorlat)

Kontaktorak:

413 ora
(amelybdl 289 6ra elmélet, 124 6ra gyakorlat)

A képzés tervezett idotartama
honapban a zarovizsgaig:

10 honap

A képzés helyszine:

Jakab Oktatasi és Szakképzési Kft. (3525 Miskolc, Kis-Hunyad
u. 1. vagy 3527 Miskolc, Vasartéri u. 41.)
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A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

3611 Pénziigyi iigyintézo6 (a pénzintézeti iigyintézo Kkivételével)
(Pénziigyi asszisztens, Pénziigyi koordinator, Pénziigyi referens, Pénztaros, Szamlaellendr)

4122 Bérelszamolo
(Bérszamfejtd, Bérligyi adminisztrator)

3614 Szamviteli iigyintéz6
(Fokonyvi konyveld, Foékonyvi munkatars, Szamviteli eléado)

3614 Konyvelé (analitikus)

(Analitikus konyveld, Analitikus nyilvantartd , Anyagkonyveld, Banki konyveld, Dijkonyveld, Folydszamla
konyveld, Forgalmi konyveld, Gépkonyveld, Készletkonyveld, Kontirozé konyveld, Konyveldi adminisztrator,
Leir6 konyveld

4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
(Vallalati pénztaros, Pénziigyi nyilvantart6, Szamlazasi ligyintéz6, Szamviteli adminisztrator)

4112 Altalanos irodai adminisztrator
(Irodai adminisztrator)

4136 Iratkezelo, irattaros
(Iratkezeld)




